


Version1

（社）大分郡市医師会
2010．11．15
[image: image4.png]


「 医療・介護連携シート」の取り扱い説明書　Ver．1
１．はじめに

　　本シートは，地域連携を強化していく上で医療から介護，介護から医療の情報の共有化を図る

ことにより，医療・介護サービス利用の方々の“切れ目無い”サービス提供を支援するためのひ

　とつのツールとして開発いたしました。これまで個々の事業所で発行されていた様式では事業所

ごとに独自性があり評価項目並びに使用される言語にばらつきがあったため，情報の共有化が困

難な一面があったこと，また1枚（A4）の用紙の中でチェック式とすると選択肢によって占有
されるスペースが増え情報量が制約されること，自由筆記が多いと記載者のスキルにより左右さ

れることがあること等の課題が考えられました。

　　そこで，本シートでは可能な限り自由筆記の項目を無くし，選択肢より選んでいただくことで
　言語及び概念の共通化を図るようにいたしました。メリットとして，使用される言語の概念の共
　通化，コンボボックスを利用した選択式としたことにより情報量を増加等が図られたのではない
　かと考えます。反面，デメリットとして微妙なニュアンスで該当する選択肢がないケースが発生
　する場合があるかとは思いますが，選択肢のうち一番近似するものを選んでいただき，不足部分
　は“特記事項”で補っていただければ幸いに存じます。

　　本シートもまだまだ発展途上の段階ですので，定期的な見直しによってより良いものとしてい
　きたいと考えています。
２．使用説明
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(1)　　　　「 大分郡市医師会_医療介護連携シート_Ver.１(2010-11-15) 」を開いてみて下さい。
　シートの構成は図1の通り
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　① 介護医療連携シート　　　　　･････ 居宅・介護から医療に送るシートです。

　② 医療介護連携シート　　　　　･････ 医療から居宅・介護に送るシートです。

　③ チェックシート　　　　　　　･････ ①，②のシートを作る際の下書き用です。

　④ 年齢（西暦）早見表　　　　　･････ 西暦に変換する際の参考にして下さい。

　⑤ B・Ｉ（バーセルインデックス）････ スコアを入れると①，②のシートに反映されます。

　⑥ ＦＩＭ（機能的自立度評価表） ････ スコアを入れると①，②のシートに反映されます。

　

となっています。


 ※ 介護医療連携シート並びに医療介護連携シート内の「 BI ・ FIM 」の点数化は，図1の
　　下段のタグ「 BI 」・「 FIM 」の評価表に入力することで自動的に反映させる仕組みとな
　　っております。
 ※ 「 BI 」並びに「 FIM 」は必須のものではございませんので，状況に合わせてご使用く
　　ださい。
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（図1）

　　【 本ツールの特徴 】
　　★ ファイルそのものを「 テンプレート形式 」にしていますので，このファイルを開く度に
　　　新規の扱いとなります。データ入力後，閉じる際に，「 保存 」の確認メッセージが出てき
　　　ますので“ データ保存 ”する場合は適当な名前をつけて保存するようにして下さい。
　　★ ファイルは前述のとおりテンプレート形式ですので，必ず「 新規 」から始まりますので
　　　ご心配なくお使いになって下さい（入力を失敗しても新しくファイルを開けば一からスタ
　　　－トできます）。
★ セルの右上に“赤い印”があるものはフォーカスを合わせると“動作指示コメント”が出

るように設定していますので，指示に従って操作を行なってみて下さい。

　　★ ファイル全体として“ 日本語入力 ”の部分は設定を行っていますので，文字入力の切り
　　　替えは不要です。そのままお使い下さい。
　　★ 「 氏名 」の入力は漢字入力により自動的に“ フリガナ ”が出てきます。修正が必要な
　　　場合は，後の項を参照して下さい。
　　★ 「 年齢 」も自動計算される仕組みとなっております。ただし，110歳を超えると表示
　　　ができない仕組みとなっておりますのでご注意下さい。
(2)「 介護医療連携シート・医療介護連携シート 」は“入力フォーム”となっていますので自由
　に動作確認を行って下さい。
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(4) ＦＩＭ（機能的自立度評価表）は“スコアシート”に数値を直接入力してください。



(4) 氏名（フリガナ）の修正の方法


◇ 氏名は漢字入力すると自動でフリガナが出てくるように設定しています。しかしながら，漢字を
選択する上で，読みが適正でない場合，修正が必要となります。
　[ 修正する場合 ]

　　フリガナの部分をクリック( 反応しない場合はダブルクリック)していただくと上図のように　　　タツゾウ囲みができますので，囲み内の文字を編集して下さい。

【 ご注意 】
　※ 本ソフトはマイクロソフト社のエクセル2003を使用しています。

　　 エクセルのバージョンが古い場合は，うまく作動しない場合があります。

　※ 入力フォームの「介護医療連携シート・医療介護連携シート」は選択肢を含め10ページで

構成しています。
　　　現在「表示しない」の設定を行っておりますので，印刷時はA4 1枚の出力になると思いますが，万が一設定が変わっている場合は10ページの印刷を行ってしまう可能性がありますので，
　　　ご注意下さい。

　※ 一度“ 印刷 ”して1枚以上印刷される場合は

必ず“印刷プレビュー”で“印刷枚数”の確認を行っていただくことと，ファイル（F）⇒ 
印刷（P）⇒ ページ指定（G）で印刷枚数の設定を行って下さい。


　※今回の　　　　「 大分郡市医師会_医療介護連携シート_Ver.１(2010-11-15)  」は，
原本を変更させないテンプレートの形式で作成していますので，ご自由に入力等の動作を
行なってみて下さい。

　 ※ 原本は失われることはありませんので，遠慮なくお使い下さい。

　　　⇒ 終了する際は，必ず“大分郡市医師会_医療介護連携シート_Ver.１(2010-11-15) 1への
変更を保存しますか”とメッセージがでますが，残す必要のない場合は「いいえ」を選択し
て下さい。保存する場合は，ご自分で分かり易いファイル名をつけて保存して下さい。
